Informe de actividades No. 105-26
(26/02/2026) al (28/02/2026)

Dependencia: Jefatura de Despacho Presidencial

Objeto del contrato: Prestar servicios profesionales por sus propios
medios con plena autonomia técnica, administrativa y financiera para
la correccion de textos del Grupo de Gerencia de Discursos y
Mensajes de la Jefatura de Despacho.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES o PRODUCTOS

Apoyar en la correccion de estilo del 100% de los
textos asignados, sin perder el tono y voz de su
autor.

Durante el periodo objeto de supervision, recibi
induccion sobre el proyecto, los procesos,
tiempos y funciones.

Apoyar en la transcripcion de los textos (de oral a
escrito) asegurando claridad, fluidez y precision
del 100% de los textos asignados, sin perder el
tono y voz de su autor.

Esta obligacion no fue cumplida porque no se me
entrego textos para corregir.

Optimizar la fluidez de los textos, gramatica y
sintactica mediante el uso correcto de conectores
y puntuacion estilistica, eliminando errores de
concordancia y dando uso de tiempos verbales en
los textos y/o manuscritos, sin perder el tono y
voz de su autor.

Esta obligacién no fue cumplida porque no se
me entregd textos para corregir.

Apoyar en el proceso de eliminar muletillas,
repeticiones innecesarias, cacofonias y
redundancias, sustituyéndolas por términos mas
precisos, sin perder el tono y voz de su autor.

Esta obligacién no fue cumplida porque no se
me entregd textos para corregir.

Apoyar en la Verificacion de todos los datos
(historicos, geograficos, nombres, fechas vy
demads) que sean usados en los textos y/o
manuscritos, entregados para su revision.

Esta obligaciéon no fue cumplida porque no se
me entregd textos para corregir.




OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES o PRODUCTOS

Dar cumplimiento al cronograma establecido por
la Gerencia de discursos y mensajes del proceso
editorial y entregar con oportunidad las
correcciones solicitadas.

Durante el periodo objeto de supervision,
participe en la definicion del cronograma de las
entregas y correcciones.

Guardar la confidencialidad de todos los textos,
manuscritos, discursos y demads, que tengan
relacion al objeto contractual.

Guardé la confidencialidad de todos los textos,
manuscritos, discursos y demas textos
relacionados al objeto contractual.

Las demas que sean acorde al objeto contractual

Di cumplimento a las demdas obligaciones
acordes al objeto contractual

El presente informe se expide a los 28 dias del mes de Febrero de 2026

Cordialmente,

FIRMA Maria del Rocario Laverde

NOMBRE COMPLETO: Maria del Rosario Laverde

C.C : 51987736




